
 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาหาร พ.ศ. 2522 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองช่าง   องค์การบริหารส่วนต าบลมะรือโบออก 

โทร 073-530931 



 

ค าน า 
คู่มือ เล่ม น้ีจ ัดท ำ เพื่อแสดงขั้นตอนและระยะ เวลำกำรให้บ ริกำรขององค์กำรบริหำร

ส่วนต ำบลมะรือโบออก ซ่ืงจะท ำใหป้ระชำชนมีควำมรู้ควำมเขำ้ใจในขั้นตอนกำรปฏิบติังำนของเจำ้หนำ้ท่ี

และระยะเวลำแลว้เสร็จของกำรให้บริกำรแต่ละประเภทโดยประชำชนสำมำรถตรวจสอบกำรบริหำรงำน

ขององคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลมะรือโบออกได ้ซ่ึงถือเป็นกำรปฏิบติัตำมพระรำชกฤษฎีกำว่ำดว้ยหลกัเกณฑ์

และวิธีกำรบริหำรกิจกำรบำ้นเมืองท่ีดี ตำมมำตรำ 21 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

งานให้บริการ : รับค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 

หน่วยงานรับผิดชอบ : กองช่ำง องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลมะรือโบออก 

ผู้รับผิดชอบ : นำงสำวนฤมล  ศรีแกว้  ต ำแหน่ง ผูช่้วยเจำ้พนกังำนธุรกำร 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ : กองช่ำง องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลมะรือโบออก ถนนปิเหลง็-มะรือโบออก 

                                                   หมู่ท่ี 6 ต ำบลมะรือโบออก อ ำเภอเจำะไอร้อง จงัหวดันรำธิวำส 

                                                   โทรศพัท ์073-530930 ,  โทรสำร 073-530931 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วนัจนัทร์ – วนัศุกร์  ( ยกเวน้วนัหยดุท่ีทำงรำชกำรก ำหนด ) 

                                          ตั้งแต่เวลำ 08.30 น. – 16.30 น. 

                                        

 

เอกสารคู่มือการขออนุญาตก่อสร้าง 

ข้ันตอนการอนุญาต 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เจำ้ของจดัเตรียม
แบบ และเอกสำร 

2. เจำ้ของอำคำรยืน่ค ำขอ

ใบอนุญำตเอกสำร แบบ

แปลนรำยกำรค ำนวณ 

3. เจำ้พนกังำนทอ้งถ่ิน

พิจำรณำออกใบอนุญำต 

เจา้ของ 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่น 

ผูอ้อกแบบ ค านวณ เขียนแบบ 



 

1. การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตอ้งเตรียมหลกัฐำน ดงัน้ี 
 - ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูข้ออนุญำตและเจำ้ของท่ีดิน อยำ่งละ 1 ชุด 
 - ส ำเนำทะเบียนบำ้นของผูข้ออนุญำตและเจำ้ของท่ีดิน อบ่ำงละ 1 ชุด 
 - แบบก่อสร้ำงแผนผงัและรำยกำรประกอบแบบ อยำ่งละ 5 ชุด 
 - ส ำเนำโฉนดท่ีดินท่ีจะท ำกำรก่อสร้ำง จ ำนวน 1 ชุด ( หรือเอกสำรสิทธ์ิอ่ืน ๆ ) 
 - ส ำเนำหนงัสือรับรองกำรจดทะเบียนบริษทั วตัถุประสงคผ์ูมี้อ  ำนำจลงช่ือแทน นิติบุคคลท่ีขอ  
   อนุญำตท่ีออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือน 
2. การเตรียมหลกัฐานท่ีเกีย่วข้องเฉพาะเร่ือง 
 - หนงัสือยนิยอมจำกเจำ้ของท่ีดิน ( กรณีผูข้ออนุญำตมิไดเ้ป็นเจำ้ของท่ีดิน ) 
 - หนงัสือยนิยอมใหป้ลูกสร้ำงอำคำรชิดผนงั ( กรณีใชผ้นงัร่วมกนั ) 
 - หนงัสือยนิยอมใหป้ลูกสร้ำงอำคำรชิดเขตท่ีดิน ( กรณีชิดเขตท่ีดินขำ้งเคียง ) 
 - หนงัสือรับรองผูป้ระกอบวิชำชีพวิศวกรรมและสถำปัตยกรรม พร้อมส ำเนำบตัรประจ ำตวั 
   ประชำชน ( กรณีท่ีอยูใ่นข่ำยควบคุมตำม พ.ร.บ.วิศวกรรม และ พ.ร.บ.วิชำชีพสถำปัตยกรรม )  
 - รำยกำรค ำนวณ 1 ชุด ( กรณีส่วนหน่ึงส่วนใดของอำคำรก่อสร้ำงดว้ยวตัถุถำวรปละทนไฟเป็น
   ส่วนใหญ่หรืออำคำรสำธำรณะ อำคำรพิเศษ ) 
 - แบบระบบบ ำบตัรน ้ำเสียส ำหรับบำ้นพกัอำศยั ( ตำมแบบมำตรฐำนกรมโยธำธิกำรหรืออ่ืน ๆ )  
 - หนงัสือแสดงวำ่คณะกรรมกำรกำรควบคุมกำรจดัสรรท่ีดินพิจำรณำใหค้วำมเห็นชอบ 
 - แผนผงัโครงกำรจดัสรรท่ีดินท่ีไดรั้บอนุญำตแลว้ ( กรณีอำคำรเขำ้ข่ำยกำรจดัสรรท่ีดิน ) 
 - เตรียมแบบและใบอนุญำตเดิมท่ีไดรั้บจำกองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลมะโบออก จ ำนวน 1 ชุด         
   ( กรณีดดัแปลงอำคำร, ต่อเติมหรือต่ออำยใุบอนุญำต ) 
3. การพจิารณา 

 - ในกำรตรวจพิจำรณำรำยละเอียดแบบแปลน องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลมะรือโบออก อำจสั่งใหผู้ ้
ขอใบอนุญำตแกไ้ขเปล่ียนแปลงผงับริเวณแบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน หรือรำยกำรค ำนวณท่ีได้
ยืน่ไวใ้หถู้กตอ้งตำม พ.ร.บ.ควบคุมอำหำร ( ฉบบัท่ี 2 ) พ.ศ. 2535 และกฎกระทรวงต่ำง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 

 - อำคำรประเภทควบคุมกำรใช ้เม่ือก่อสร้ำงแลง้เสร็จจะตอ้งแจง้กองช่ำงท ำกำรตรวจ เพื่อขอ
ใบรับรอง กำรใชอ้ำคำรก่อนเปิดใชอ้ำคำรหรือใหผู้อ่ื้นใช ้

 - กำรขออนุญำตก่อสร้ำงตำมมำตรำ 39 ทวิ โดยไม่ตอ้งไดรั้บอนุญำตจำกเจำ้พนกังำนทอ้งถ่ินจะตอ้ง
ด ำเนินกำร แจง้ให้เจำ้พนกังำนทอ้งถ่ินทรำบตำมแบบท่ีก ำหนด พร้อมแจง้ขอ้มูลและยืน่เอกสำร 

1. ช่ือผูรั้บผิดชอบงำนออกแบบอำคำร ( วุฒิสถำปนิก ) พร้อมส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 
2. ช่ือของผูรั้บงำนออกแบบและค ำนวณอำคำร ( วุฒิวิศวกร ) พร้อมส ำเนำบตัรประจ ำตวั

ประชำชน 



 

3. ช่ือผูค้วบคุมงำน ( ตำมกฎหมำยวิชำชีพสถำปัตยกรรม-วิศวกรรม ) พร้อมส ำเนำบตัร
ประจ ำตวัประชำชน 

4. แผนผงับริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบ รำยกำรค ำนวณ 
5. วนัเร่ิมตน้ และวนัส้ินสุด กำรด ำเนินกำรก่อสร้ำงอำคำร 

4. ระยะเวลาในการพจิารณาในกรณีท่ัวไป 

 อำคำรท่ีพกัอำศยัไม่เกิน 2 ชั้น ใชเ้วลำในกำรพิจำรณไม่เกิน 15 วนั ไม่รวมระยะเวลำแกไ้ขแบบ
แปลนยกเวน้ในกรณีท่ีมีขอ้ขดัขอ้ง จะใชเ้วลำพิจำรณำตำมท่ีไดก้ ำหนดไวใ้น พ.ร.บ.ควบคุมอำคำร 

5. ค าแนะน าในการขอรับอนุญาตเกีย่วข้องกบัอาคาร ( ตำมกฎกระทรวง ฉบบัท่ี 10 พ.ศ. 2528 ) 
 5.1 ผูข้อรับใบอนุญำตตอ้งแนบเอกสำรเก่ียวกบัแผนผงับริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบ
แปลน จ ำนวน 3 ชุด พร้อมกบัค ำขอ อำคำรสำธำรณะ อำคำรพิเศษ หรืออำคำรท่ีก่อสร้ำงดว้ยวตัถุถำวรและ
วตัถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ ตอ้งแนบรำยกำรค ำนวณ จ ำนวน 1 ชุด 
 5.2 เม่ือเจำ้พนกังำนทอ้งถ่ินไดต้รวจพิจำรณำแผนผงับริเวณ แบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน
และรำยกำรค ำนวณ ( ถำ้มี ) ถูกตอ้งแลว้ ใหเ้จำ้พนกังำนทอ้งถ่ินออกใบอนุญำตได ้
 5.3 อำคำรประเภทควบคุมกำรใชเ้ม่ือท ำกำรก่อสร้ำงเสร็จแลว้ ใหเ้จำ้ของอำคำรหรือผูค้รอบครอง
อำคำรยืน่ค  ำขอใบรับรองต่อเจำ้พนกังำนทอ้งถ่ิน 
 5.4 ในกรณีท่ีเจำ้ของอำคำร ประสงคจ์ะใชอ้ำคำรเพื่อกิจกำรประเภทควบคุมกำรใชจ้ะเปลี่ยนกำรใช้
อำคำรใหย้ืน่ค  ำขออนุญำตเปล่ียนกำรใชอ้ำคำรนั้น 
 5.5 ในกรณีท่ีเจำ้ของอำคำรประสงคจ์ะดดัแปลงหรือใชท่ี้จอดรถเพื่อกำรอ่ืนและก่อสร้ำงท่ีจอดรถ
แทนของเดิมใหย้ืน่ค  ำขออนุญำตต่อเจำ้พนกังำนทอ้งถ่ิน 
 5.6 ผูไ้ดรั้บใบอนุญำตประสงคจ์ะขอต่ออำยใุบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ใหย้ืน่ค  ำขอต่อำยใุบอนุญำต
ต่อเจำ้พนกังำนทอ้งถ่ินก่อนใบอนุญำตส้ินอำย ุ
 5.7 ในกรณีท่ีใบอนุญำตหรือใบรับรองสูญหำย ถูกท ำลำยหรือช ำรุด ใหย้ื่นค ำขอรับใบแทน
ใบอนุญำตหรือใบแทนใบรับรองจำกเจำ้พนกังำนทอ้งถ่ิน ภำยใน 15 วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บทรำบถึงกำรสูญ
หำย 
 5.8 ผูไ้ดรั้บใบอนุญำต ผูใ้ดประสงคจ์ะโอนใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรใหแ้ก่บุคคลอ่ืน ใหย้ืน่ค ำขอ
อนุญำตต่อเจำ้พนกังำนทอ้งถ่ิน เม่ือเห็นเป็นกำรสมควร ใหเ้จำ้พนกังำนทอ้งถ่ินออกหนงัสือแจง้อนุญำตใบ
โอนใหแ้ก่ผูข้อโอนใบ อนุญำตได ้
 5.9 แผนผงับริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน และรำยกำรค ำนวณตอ้งเป็นส่ิงพิมพ์
ส ำเนำภำพถ่ำยหรือเขียนดว้ยหมึก และตอ้งเป็นไปตำมหลกัเกณฑแ์ละเง่ือนไข ดงัต่อไปน้ี 
  - มำตรำส่วน ใหใ้ชม้ำตรำเมตริก 
  - แผนผงับริเวณ ใหใ้ชม้ำตรำเมตริก 
  - แสดงขอบนอกของอำคำรท่ีขออนุญำตถึงขอบเขตของท่ีดินทุกดำ้น 



 

  - ระยะห่ำงระหวำ่งอำคำรต่ำง ๆ ท่ีมีอยูแ่ลว้ และอำคำรท่ีขออนุญำตในขอบเขต 
   ของท่ีดิน 
   - ลกัษณะและขอบเขตของท่ีสำธำรณะพร้อมดว้ยเคร่ืองหมำยทิศ 
   - ใหแ้สดงทำงระบำยน ้ำออกจำกอำคำรไปสู่ทำงระบำยน ้ำสำธำรณะ พร้อมทั้ง 
     แสดงเคร่ืองหมำยช้ีทิศทำงน ้ำไหลและส่วนลำด 
   - แสดงระดบัของพื้นชั้นล่ำงของอำคำรและควำมสัมพนัธ์กบัระดบัทำง หรือถนน
     สำธำรณะท่ีใกลท่ี้สุดและระดบัพื้นดิน 
   - ใหแ้สดงแผนผงับริเวณท่ีจะท ำกำรเคล่ือนยำ้ยอำคำรไปอยูใ่นท่ีใหม่ใหช้ดัเจน 
   - แบบแปลนใหใ้ชม้ำตรำส่วนไม่เลก็กวำ่ 1 ใน 100 โดยตอ้งแสดงแปลนพื้นรูป
     ดำ้น ( ไม่นอ้ยกวำ่ 2 ดำ้น ) รูปตดัขวำง รูปตดัยำว ผงัคำนรับพื้นชั้นต่ำง ๆ และผงั
     ฐำนรำกของอำคำรพร้อมดว้ยรำยละเอียด 
   - แบบแปลนตอ้งมีรูปรำยละเอียดอยำ่งชดัเจนเพียงพอท่ีจะพิจำรณำตำมกฎหมำย  
   - แบบแปลน ส ำหรับกำรดดัแปลงอำคำรใหแ้สดงส่วนต่ำง ๆ ของอำคำรท่ีจะ 
     ก่อสร้ำงใหช้ดัเจน 
   - แบบแปลน ส ำหรับกำรดดัแปลงอำคำรใหแ้สดงส่วนท่ีมีอยูเ่ดิมและส่วนท่ีจะ
     ดดัแปลงใหช้ดัเจน 
   - แบบแปลน ส ำหรับกำรร้ือถอนอำคำร ใหแ้สดงขั้นตอนวิธีกำรตลอดจนควำม
     ปลอดภยัในกำรร้ือถอนอำคำร 
   - แบบแปลน ส ำหรับกำรเคล่ือนยำ้ยอำคำร ใหแ้สดงขั้นตอน วิธีกำร ควำมมัน่คง 
     แขง็แรง ตลอดจนควำมปลอดภยัในกำรเคล่ือนยำ้ยอำคำร 
   - ส ำหรับอำคำรท่ีมีรูปตดัทำงขวำงหรือรูปตดัทำงยำวของอำคำร มีควำมกวำ้ง  
     ควำมยำว หรือควำมสูงเกิน 90 เมตร แบบแปลนจะใชม้ำตรำส่วนเลก็กวำ่ 1 ใน 
     100 ก็ได ้แต่ตอ้งไม่เลก็กวำ่ 1 ใน 250 
   - แบบแปลนส ำหรับกำรเปล่ียนกำรใชอ้ำคำร ใหแ้สดงส่วนท่ีใชอ้ยูเ่ดิม และส่วนท่ี
     จะเปล่ียนกำรใชใ้หม่ใหช้ดัเจน 
   - รำยกำรประกอบแบบแปลน ใหแ้สดงรำยละเอียดเก่ียวกบัคุณภำพและชนิดของ
     วสัดุ 
   - รำยกำรค ำนวณใหแ้สดงวิธีกำรตำมหลกัวิศวกรรมศำสตร์ 
 5.10 ผูรั้บผิดชอบงำนออกแบบหรือผูรั้บผิดชอบงำนออกแบบและค ำนวณ ตอ้งลงลำยมือช่ือพร้อม
กบัเขียนช่ือตวับรรจง ท่ีอยูพ่ร้อมกบัวุฒิของผูรั้บผิดชอบดงักล่ำวไวใ้นแผนผงับริเวณ แบบแปลนรำยกำร
ประกอบแบบแปลน และรำยกำรค ำนวณแต่ละชุดดว้ย ผูป้ระกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุมวิศวกรรม
ควบคุมใหร้ะบุเลขทะเบียนในใบ อนุญำตไวด้ว้ย 

 



 

6. ค่าธรรมเนียม 
 ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
  -ใบอนุญำตก่อสร้ำง ฉบบัละ 20 บำท 
  -ใบอนุญำตดดัแปลง ฉบบัละ 10 บำท 
  -ใบอนุญำตร้ือถอน ฉบบัละ 10 บำท 
  -ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช ้ฉบบัละ 20 บำท 
  -ใบรับรอง ฉบบัละ 10 บำท 
  -ใบแทนใบอนุญำตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบบัละ 5 บำท 
 ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
  -ใบอนุญำตก่อสร้ำง ฉบบัละ 20 บำท 
  -ใบอนุญำตดดัแปลง ฉบบัละ 10 บำท 
  -ใบอนุญำตร้ือถอน ฉบบัละ 10 บำท 
  -ใบอนุญำตเคล่ือนยำ้ย ฉบบัละ 10 บำท 
  -ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลนก่อสร้ำงหรือดดัแปลงอำคำร 
   1. อำคำรไม่เกิน 2 ชั้น สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตำงค ์
   2. อำคำรไม่เกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 2 บำท 
   3. อำคำรสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บำท 
   4. ป้ำย ตร.ม. ละ 4 บำท 
 ส ำหรับประชำชนในเขตองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลมะรือโบออก ก่อนด ำเนินกำรก่อสร้ำง ดดัแปลง
ร้ือถอนต่อเติมหรือกำรเคล่ือนยำ้ย อำคำรต่ำง ๆ ในเขตองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลมะรือโบออก โปรดติดต่อ
ขออนุญำตไดท่ี้กองช่ำง เม่ือท่ำนท ำกำรก่อสร้ำงอำคำรแลว้เสร็จใหท้่ำนยืน่ค  ำร้องขอหมำยเลขประจ ำบำ้นได้
ท่ีผูใ้หญ่บำ้นในหมู่บำ้นนั้น ๆ เม่ือไดเ้ลขประจ ำบำ้นแลว้ จึงไปขอส ำเนำทะเบียนบำ้นท่ีอ ำเภอ 

7. บทก าหนดโทษ 

 ผูท่ี้ฝ่ำฝืนบทบญัญติัตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคุมอำหำร จะตอ้งมีโทษตำมท่ีบญัญติัไวใ้นมำตรำ 
65 ถึงมำตรำ 74 แห่ง พระรำชบญัญติัควบคุมอำหำร พ.ศ. 2522 โดยมีโทษปรับหรือระวำงโทษจ ำคุกหรือ ทั้ง
จ ำทั้งปรับ แลว้แต่กรณี เช่น ผูใ้ดฝ่ำฝืนโดยกระท ำกำรก่อสร้ำงหรือใชอ้ำคำรหรือเปล่ียนกำรใชอ้ำคำร โดย
มิไดรั้บอนุญำตจำกเจำ้พนกังำนทอ้งถ่ิน ตอ้งระวำงโทษจ ำคุกไม่เกิน 3 เดือน หรือปรับไม่เกิน 60,000 บำท
หรือทั้งจ ำทั้งปรับ นอกจำกนั้นยงัตอ้งระวำงโทษปรับรำยวนัอีกวนัละไม่เกิน 10,000 บำท ตลอดเวลำท่ียงัฝ่ำ
ฝืน หรือจนกวำ่จะไดป้ฏิบติัไดถู้กตอ้ง และหำกอำคำรท่ีฝ่ำฝืนนั้นเป็นอำคำรเพื่อพำณิชยกรรม อุตสำหกรรม 
กำรศึกษำ กำรสำธำรณสุข ฯลฯ ตอ้งระวำงโทษเป็นสองเท่ำ 

 

 



 

 
*แก้ไข 

*ย่ืนค าขอ 

*ร้ือถอน 

 

*ขอใหศ้ำลส่ัง 

จบักุม คุมขงั 

*ร้ือถอนไดเ้อง 

 

กรณีมีการฝ่าฝืนกฎหมาย 

 

 

 

ก่อสร้ำง 

ดดัแปลงผิด   

จำกท่ีไดรั้บ 

อนุญำต  

 *ระงับ 

 *ห้ามใช้ 

  

 ม.40 (1)        ม.41          ม.42         ม.43 

                             ม.40 (2) 

 

ฝ่ำฝืนมีโทษทำงอำญำ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ก่อสร้าง

ดัดแปลง

โดยไม่ได้

รับอนุญาต 

ขั้นตอนกำรออกค ำส่ัง 



 

รับเร่ืองขออนุญาต 

( เจ้าหน้าท่ีรับค าขอ ) 

แจ้งให้จัดส่งเอกสารให้

ครบถ้วน 

ตรวจสอบเอกสารเบือ้งต้น

นายตรวจ 

สถานที่ตรวจสอบผังเมือง

ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

ตรวจพจิารณาแบบ 

( นายช่าง/วิศวกร ) 
แจ้งผู้ขอให้แก้ไขแบบให้

ถูกต้อง ( แบบ ค.1 ) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

( นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ) 

ออก อ.1 และแจ้งผู้ขอ ( น.1 ) 

ส่ังไม่ออก อ.1 และแจ้งผู้ขอ ( น.2 ) 

1. แผนผังแสดงรายละเอยีดและระยะเวลาในการตรวจสอบเอกสารและพจิารณา  

อนุมัติให้แปลงอาคาร ตามมาตรา 21 

 

      

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ยื่นส่งเอกสำรใหม ่

ไม่ครบถว้น 

ไม่เกิน 1 วนั 

 

1 วนั 

ครบถว้น     2 วนั 

ไม่ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง    5 วนั 

ถูกตอ้ง   3 วนั 

เห็นชอบ    2 วนั 

เจำ้พนกังำนทอ้งถ่ิน 



 

( นายตรวจ ) 

ตรวจสอบผังเมืองตรวจสอบ

สถานที ่

( เจ้าหน้าท่ีรับค าขอ ) 

รับการย่ืนแจ้งและเก็บ

ค่าธรรมเนียม 

( นายช่าง/วิศวกร )  

ตรวจสอบเอกสาร 

ประกอบการย่ืนแจ้ง 

( นายตรวจ ) 

ตรวจสอบโฉนดที่ดนิ ตรวจสอบ

สถานที่สภาพสาธารณะ 

( นายช่าง/วิศวกร ) 

ตรวจพจิารณาแบบ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

( นายกองค์กรปกครองท้องถิน่ ) 

แจ้งผู้ย่ืนแก้ไขแบบให้

ถูกต้องภายใน 120 วัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นรับทราบและมีหนังสือแจ้ง

ผู้ย่ืนแจ้งทราบการย่ืนแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ 

ยกเลิกใบรับแจ้งออกค าส่ังตาม

มาตรา 40,41,42 และ 43 

แล้วแต่กรณ ี

2. แผนผังแสดงรายละเอยีดและระยะเวลาในการย่ืนแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคาร 

ตามมาตรา 39 ทว ิ

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

             

 

 

 

 

 

 

  

 

( ในวนัท่ีแจง้ ) 

1 วนั 

ไม่เกิน 1 วนั 

ไม่เกิน 5 วนั แกไ้ขเอกสำรและแบบ 

ไม่ถูกตอ้ง 

ไม่มีกำรแกไ้ข 

ถูกตอ้ง      ไม่เกิน 5 วนั 

ถูกตอ้ง      ไม่เกิน 2 วนั 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง 

แบบฟอร์มใบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

       แบบ ข.1 

       ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 ดัดแปลงอาคาร หรือร้ือถอนอาคาร 

 

 

 

เขียนท่ีองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลมะรือโบออก 

วนัท่ี..............เดือน................................พ.ศ..................... 

 ขำ้พเจำ้........................................................................เจำ้ของอำคำรหรือตวัแทนเจำ้ของอำคำร 

เป็นบุคคลธรรมดำ อยูบ่ำ้นเลขท่ี...............ตรอก/ซอย.......................ถนน........................................... 

หมู่ท่ี................ต ำบล/แขวง..............................อ ำเภอ……………………..…...

จงัหวดั………………………………… 

เป็นนิติบุคคลประเภท.................................................จดทะเบียนเม่ือ................................................ 

เลขทะเบียน...........................................มีส ำนกังำนตั้งอยูท่ี่..................................อ  ำเภอ/เขต....................... 

ถนน...............................หมู่ท่ี..............ต ำบล/แขวง..............................................อ ำเภอ/เขต....................... 

จงัหวดั................ผูมี้อ  ำนำจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้ออนุญำตอยูบ่ำ้นเลขท่ี..............หมู่ท่ี.............ตรอก/ซอย

.................................ถนน.............................อ ำเภอ/เขต.........................จงัหวดั................................ 

 ขอยืน่ค ำขอรับใบอนุญำต……............................................................ต่อเจำ้พนกังำนทอ้งถ่ิน ดงัน้ี 

 ขอ้ 1. ท ำกำรก่อสร้ำงอำคำร/ดดัแปลง/ร้ือถอนอำคำรท่ีบำ้นเลขท่ี................ตรอก/ซอย.................. 

หมู่ท่ี..................ถนน.....................................ต ำบล/แขวง....................................อ  ำเภอ/เขต......................... 

จงัหวดั............................โดย……………………………………..…….เป็นเจำ้ของอำคำรในโฉนดท่ีดิน/

น.ส.3/ส.ค./ 

ตรำจองเลขท่ี.................................เลขท่ี…....................เป็นท่ีดินของ................................................ 
 

 ขอ้ 2. เป็นอำคำร 

  (1) ชนิด.........................................................................................จ ำนวน..................หลงั 

เพื่อใช.้.............................................โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถและทำงเขำ้ออกรถ   จ ำนวน....................คนั 

  (2) ชนิด........................................................................................จ ำนวน....................หลงั 

เพื่อใช.้.............................................โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถและทำงเขำ้ออกรถ   จ ำนวน....................คนั 

(3) ชนิด........................................................................................จ ำนวน....................หลงั 

 

เลขรับท่ี…………………………... 

วนัท่ี................................................ 

ลงช่ือผูรั้บค ำขอ.............................. 

 

  

 



 

 

เพื่อใช.้.............................................โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถและทำงเขำ้ออกรถ   จ ำนวน....................คนั 

ตำมแผนผงับริเวณแบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน และรำยกำรค ำนวณท่ีแนบมำพร้อมน้ี 

 ขอ้ 3. มี...........................................................................................................................เป็นผูค้วบคุม

..............................................................................……………………………….เป็นผูอ้อกแบบและค ำนวณ 

 ขอ้ 4.  ก ำหนดแลว้เสร็จใน..........................................วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บอนุญำต 

 ขอ้ 5. พร้อมค ำขอน้ีขำ้พเจำ้ไดแ้นบเอกสำรหลกัฐำนต่ำง ๆ มำดว้ยแลว้ คือ 

  (1) แผนผงับริเวณแบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน จ ำนวน............................ชุด 

ชุดละ.............................แผน่ 

  (2) รำยกำรค ำนวณ สำมชุด จ ำนวน........................แผ่น (กรณีเป็นอำคำรสำธำรณะอำคำร

พิเศษหรืออำคำรท่ีก่อสร้ำงดว้ยวตัถุถำวรและวตัถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 

  (3) หนงัสือแสดงควำมเป็นตวัแทนของเจำ้ของอำคำร (กรณีท่ีตวัแทนเจำ้ของอำคำรเป็นผู ้

อนุญำต) 

  (4) ส ำเนำหนงัสือรับรองกำรจดทะเบียน วตัถุประสงคแ์ละผูมี้อ ำนำจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู ้

ขออนุญำตท่ีออกใหไ้ม่เกินหกเดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผูข้ออนุญำต) 

  (5) หนงัสือแสดงควำมเป็นผูจ้ดักำรหรือผูแ้ทนซ่ึงเป็นผูด้  ำเนินกำรของนิติบุคคล (กรณีท่ี

นิติบุคคลเป็นผูข้ออนุญำต) 

            (6) หนงัสือแสดงควำมยนิยอมและรับรองของผูอ้อกแบบและค ำนวณอำคำร จ ำนวน

..............ฉบบั พร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผูป้ระกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชำชีพสถำปัตยกรรม

ควบคุมแลว้แต่กรณี) 

  (7 ) ส ำเนำหรือภำพถ่ำยโฉนดท่ีดิน    เลขท่ี............................ตรำจอง.......................เลขท่ี

.........................จ ำนวน....................................ฉบบั หรือหนงัสือยนิยอมของเจำ้ของท่ีดิน จ ำนวน

..............................ฉบบั 

  (8) หนงัสือแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคุมงำน ตำมขอ้ 3 จ ำนวน............................ฉบับ 

   

 



 

(9) ส ำเนำหรือภำพถ่ำยใบอนุญำตเป็นผูป้ระกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชำชีพ 

สถำปัตยกรรมควบคุมของผูค้วบคุมงำน จ ำนวน..................ฉบบั (เฉพำะกรณีท่ีเป็นอำคำรมีลกัษณะ ขนำด 

อยูใ่นประเภทเป็นวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม แลว้แต่กรณี 

  (10) เอกสำรอ่ืน ๆ (ถำ้มี) 

 

 

(ลงช่ือ)................................................................. 

                                                                               (............................................................) 

  ผูข้ออนุญำต 

 

 

หมายเหต ุ (1)  ขอ้ควำมขอ้ใดไม่ใชใ้หข้ีดฆ่ำ 

 (2)  ใส่เคร่ืองหมำย / ในช่องหนำ้ ขอ้ควำมท่ีตอ้งกำร 

หมายเหตุของเจ้าหน้าท่ี 

 จะตอ้งแจง้ใหผู้ข้ออนุญำตทรำบวำ่  จะอนุญำตหรือไม่อนุญำตหรือขยำยเวลำภำยในวนัท่ี................ 

เดือน.....................................พ.ศ.................... 

 ผูข้ออนุญำตไดรั้บช ำระค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต กอสร้ำง/ดดัแปลง/ร้ือถอนอำคำร 

เป็นเงิน…………………….…บำท และค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลนเป็นเงิน...........................บำท 

............................สตำงค ์รวมเป็นเงินทั้งส้ิน..............................................บำท..................................สตำงค ์

(........................................................................) 

ตำมใบเสร็จรับเงิน  เลมท่ี..........................เลขท่ี.........................ลงวนัท่ี…………เดือน......................

พ.ศ……………… ออกใบอนุญำตแลว้ เลขท่ี.........................ลงวนัท่ี…………เดือน

.........................................พ.ศ……………….. 

(ลำยมือช่ือ)..........................................................                          

                      (...........................................................) 

                                            ต ำแหน่ง…………………………………………. 

 



 

หลกัฐานการย่ืนขออนุญาตก่อสร้าง. ดัดแปลง. ร้ือถอน หรือเคล่ือนย้ายอาคาร 

 

 ผูข้ออนุญำต.............................................................................ท่ีอยู.่................................................... 

ลกัษณะอำคำร..........................................ปลูกสร้ำงใน โฉนดท่ีดิน/น.ส.๓/ส.ค.1 เลขท่ี................................. 

ถนน..........................................หมู่..................ต ำบล..............................................อ  ำเภอ................................ 

จงัหวดั...............................รับรองเอกสำรหลกัฐำนประกอบ ตำมเลขท่ีลงรับ................เม่ือวนัท่ี..................... 

เดือน.........................................................พ.ศ..........................ดงัน้ี 

 

 

ลงช่ือ...................................................ผูข้ออนุญำต            ลงช่ือ...................................................ผูรั้บขอค ำร้อง 

    (..........................................................)                                  (..........................................................) 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ จ ำนวนชุด จ ำนวนแผน่ หมำยเหต ุ
1 ค ำขออนุญำต    
2 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนผูข้ออนุญำต    
3 ส ำเนำทะเบียนผูข้ออนุญำต    
4 ส ำเนำภำพถ่ำยโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1เลขท่ี    
5 แบบก่อสร้ำง 5 ชุด ๆละ.........................แผน่..................    
6 วุฒิกำรศึกษำ/ใบ ร.บ. ของผูเ้ขียนแบบแปลน...............    
7 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจ    
8 ส ำเนำทะเบียนผูม้อบอ ำนำจ    
9 ส ำเนำทะเบียน    
10 หนงัสือยินยอมให้ก่อสร้ำงอำคำรในท่ีดิน    
11 หนงัสือยินยอมให้ก่อสร้ำงอำคำรชิดเขตท่ีดิน    
12 ส ำเนำทะเบียนเจำ้ของท่ีดิน    
13 หนงัสือยกท่ีดินให้เพื่อขยำยถนน...............................    
14 หนงัสือมอบอ ำนำจ    
15 ใบรับรองของสถำปนิก    
16 ใบรับรองของวิศวกร    
17 รำยกำรค ำนวณ    
18 รำยกำรก่อสร้ำง    
19 รำยกำรค ำนวณ    
20 ใบควบคุมอำคำร ค.ล.ส. ชั้นเดียว    
21 อื่น ๆ...........................................................................    



 

บันทึกการตรวจสอบของนายตรวจ 

การควบคุมการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามข้อก าหนดผังเมืองกฎกระทรวงฉบับท่ี 444 

(2543) 

ผังเมืองรวมเมืองนราธิวาส 
 

ขำ้พเจำ้......................................................................นำยตรวจ นำยตรวจควบคุมกำรใชป้ระโยชน์ 

ท่ีดินตำมกฎกระทรวงฉบบัท่ี 444 (2543) ผงัเมืองรวมเมืองนรำธิวำสไดท้ ำกำรตรวจสอบท่ีดินท่ีขอ 

อนุญำตก่อสร้ำงอำคำรดดัแปลงอำคำร หรือร้ือถอนอำคำร ของ นำย/นำง/น.ส

...................................................... 

ตำมเลขรับท่ี...................................วนัท่ี...............เดือน...................................................พ.ศ.......................... 

ก่อสร้ำง ณ ถนน.........................................................................................................ตำมรำยละเอียด ดงัน้ี 
 

1. กำรใชป้ระโยชน์ท่ีดิน ท่ีดินบริเวณ หมำยเลข...........................................................................ก ำหนดไว้

เป็น...............................................ใหเ้ป็นท่ีดินประเภท.....................................ขอ้ก ำหนดใหใ้ชเ้ป็นพื้นท่ีเพื่อ 

.......................................................................................................................................................................... 

2. ท่ีดินขออนุญำตใชท้ ำประโยชน์..............................ไร่..............................งำน................................ตำรำงวำ 

3. กำรใชป้ระโยชน์ท่ีดิน 

         ถูกตอ้งตำมขอ้ก ำหนดผงัเมืองรวมเมืองนรำธิวำส 

        ไม่ถูกตอ้งตำมขอ้ก ำหนดของผงัเมืองรวม    เพรำะ  ................................................................................. 

.......................................................................................................................................................................... 

4. กำรควบคุมพื้นท่ีท่ีใชท่ี้ดินประเภทต่ำงๆ ตำมอตัรำส่วนท่ีก ำหนด 

         ไม่เกินอตัรำส่วนท่ีก ำหนดใหใ้นผงัเมืองรวม 

          อตัรำส่วนท่ีก ำหนดไวใ้นผงัเมืองรวม 

5. อ่ืน...................................................... 

 

                                                                                            (ลงช่ือ)........................................ 

                                                                                                       (นำยลิขิต แสนสุข) 

                                                                                                             นำยตรวจ 

                                                                                     .............../.........................../...................... 

 

 

 

 

 

 



 

องค์การบริหารส่วนต าบลมะรือโบออก 

การก าหนดผังบริเวณของนายช่างควบคุมเขตการก่อสร้างอาคาร 

ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และ พ.ร.บ. ผังเมือง พ.ศ. 2518 
ขำ้พเจำ้..................................................นำยช่ำงประจ ำเขตควบคุมกำรก่อสร้ำง เขตท่ี.......................ไดท้ ำกำร 

ตรวจสอบแผนผงัของนำย/นำง/น.ส. ..........................................................ตำมเลขรับท่ี.................................. 

ลงวนัท่ี....................เดือน..................................พ.ศ....................... ก่อสร้ำง ณ ถนน....................................... 

เป็นถนนแบบ.........................................................................................................................ตำมรำยกำรดงัน้ี 

1. กำรตรวจสอบผงับริเวณ 

    1.1 แนวอำคำรดำ้นหนำ้ห่ำงจำกหลกัหมุดโฉนด เลขท่ี.......................................ห่ำง...........................เมตร 

    1.2 แนวดำ้นซำ้ยอำคำรห่ำงจำกหลกัหมุดโฉนด เลขท่ี........................................ห่ำง...........................เมตร 

    1.3 แนวดำ้นขำ้งขวำอำคำรห่ำงจำกหลกัหมุดโฉนด เลขท่ี...................................ห่ำง..........................เมตร 

    1.4 แนวดำ้นหลงัอำคำรห่ำงจำกหลกัหมุดโฉนด เลขท่ี.......................................ห่ำง...........................เมตร 

    1.5 รุกล ้ำท่ีสำธำรณะ                           รุกล ้ำ 

                                                                ไม่รุกล ้ำ 

          อ่ืนๆ................................................................................................................................................ 

2. กำรควบคุมเขตทำงตำกฎกระทรวง ฉบบัท่ี 444 (2543) ผงัเมืองรวมเมืองนรำธิวำส 

    2.1 ช่ือถนน..................................................................................................................................... 

    2.2 ประเภท                                      ก.ทำงหลวงถนน 

                                                              ข.ถนนเดิมขยำย 

                                                              ค.ถนนโครงกำร 

    2.3 ถนนแบบ....................................................................................................ตำมผงัเมืองรวมนรำธิวำส 

          2.3.1 เขตทำงท่ีก ำหนด................................................................................เมตร 

 2.3.2 เขตทำงเดิม.....................................................................................เมตร 

 2.3.3 เขตทำงท่ีตอ้งขยำยทำงเพิ่ม ............................................................เมตร                                                                      

         กนัเขตจำก...................................................ถึง...........................................ดำ้นหนำ้หรือชิด 

 ถนนระยะ...........................................................................................เมตร 

  

 

ลงช่ือ...................................................ผูข้ออนุญำต            ลงช่ือ...................................................ช่ำงควบคุม 

    (..........................................................)                               (..........................................................) 
  .............../..................................../......................                          .............../..................................../...................... 

 

 

 

 

 



 

สอบคร้ังท่ี................................................... 

เรียนผูอ้  ำนวยกำรกองช่ำง 

 เน่ืองดว้ยสถำปัตยกรรม ไดท้ ำกำรตรวจสอบผงับริเวณแบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน 

และเอกสำรตำมแบบ ข.1 ตำมกฎกระทรวงหรือขอ้บญัญติัทอ้งถ่ิน ซ่ึงออกตำมควำมในพระรำชบญัญติั

ควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 ของนำย/นำง/น.ส..................................................................................................... 

ตำมเลขรับท่ี............................ลงวนัท่ี.............เดือน................................พ.ศ.............................................. 

เพื่อใชเ้ป็น.....................................จ ำนวน........................หลงั ก่อสร้ำง ณ ถนน............................................. 

โดยมีแผนผงับริเวณแบบแปลนจ ำนวน...................ชุด ชุดละ................แผน่มีรำยละเอียดกำรตรวจสอบดังน้ี 

1. เอกสำรตำมแบบ ข.1 

   ไม่ถูกตอ้ง 

   ถูกตอ้ง 

2. ผงัเมือง 

   ไม่ถูกตอ้ง 

   ถูกตอ้ง 

3. แบบแปลน 

   ไม่ถูกตอ้ง 

   ถูกตอ้ง 

4. รูปดำ้น 

   ไม่ถูกตอ้ง 

   ถูกตอ้ง 

5. รูปตดั 

   ไม่ถูกตอ้ง 

   ถูกตอ้ง 

6. รำยกำรประกอบแบบแปลน 

   ไม่ถูกตอ้ง 

   ถูกตอ้ง 

สรุปกำรตรวจสอบ......................................................................................................................................... 

.......................................................... 

                                                                                                   ลงช่ือ................................................... 

                                                                                                        (....................................................)                             

                                                                                                  .............../............................/....................               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

รายงานการตรวจสอบสถานท่ีขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอนอาคาร 
วนัท่ี................เดือน.............................................พ.ศ............................ 

ผงับริเวณก่อสร้ำง ดดัแปลง ร้ือถอนอำคำรของ........................................................................................ 

สถำนท่ีท ำกำร เลขท่ี.......................หมู่...........ต ำบล......................อ  ำเภอ......................จงัหวดั....................... 

เป็นอำคำร...............................................จ ำนวน................หลงั เพื่อใชเ้ป็น................................................ 

 

                   
                   
                   
                   
                   

 

ผงับริเวณก่อสร้ำง 

..............................................ผูช้ี้สถำนท่ีใหต้รวจเก่ียวขอ้งเป็น...........................................................กบัผูข้อ

อนุญำต 

หมำยเหต ุแผนท่ีสังเขปใหเ้ขียนผงัอำคำรท่ีมีอยูเ่ดิม ผงัขออนุญำตถำ้ไดป้ลูกสร้ำงไปแลว้แสดงควำมกวำ้ง 

ยำว ของอำคำรและระยะห่ำงเขตท่ีดิน และใหเ้ขียนบริเวณท่ีเป็นคูน ้ำ (ถำ้มี) ไวด้ว้ย 

บนัทึกกำรตรวจสอบ 

  1. ขนำดควำมกวำ้งของท่ีดินถูกตอ้งตำมผงับริเวณอนุญำตหรือไม่...................................... 

  ถูกตอ้งตำมหนงัสือยนิยอม (ถำ้มี) หรือไม่................................................................... 

  2.ทำงสำธำรณะติดต่อกบัท่ีดินเขตกวำ้งเท่ำใด......................เมตร เป็นถนนชนิดใด............. 

      .......................................................................ถนนกวำ้งเท่ำใด.................................เมตร 

  3. มีทำงน ้ำสำธำรณะ.................................ท่ีจะระบำยน ้ำออกจำกอำคำร หรือไม่................. 

  4. อำคำรอนุญำตก่อสร้ำงไปแลว้หรือยงั...........................................ก่อสร้ำงไปแลว้ถึงไหน 

      ..............................................ถูกตอ้งตำมแบบขออนุญำตหรือไม่...................................... 

 

 

 

ลงช่ือ...............................................ผูช้ี้เขต                     ลงช่ือ.................................................ช่ำงควบคุมเขต 

 (..........................................................)                              (..........................................................)                             

ผูข้ออนุญำต เจำ้ของท่ีดิน หรือรับมอบอ ำนำจ 



 

หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน 
 

            เขียนท่ี................................................................ 

                           วนัท่ี.............เดือน....................................พ.ศ..................... 

 

เรียนนำยกองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบล 

 

ขำ้พเจำ้........................................................................ตั้งบำ้นเรือนอยูบ่ำ้นเลขท่ี................................

ถนน...........................................................ตรอก/ซอย...........................................................หมู่ท่ี..................

ต ำบล/แขวง.................................อ  ำเภอ/เขต..........................................จงัหวดั............................................... 

ถือกรรมสิทธ์ิท่ีดินโฉนดเลขท่ี.....................ซ่ึงตั้งอยู ่ณ ........................................ถนน................................... 

ตรอก/ซอย............................ ต ำบล................................อ ำเภอ...............................จงัหวดั............................. 

ยนิยอมให.้.......................................................................ท ำกำรก่อสร้ำงอำคำรใหม่ในบริเวณท่ี ของ

ขำ้พเจำ้ไดต้ำมเน้ือท่ี กวำ้ง............................................เมตร ยำว.............................................................เมตร 
 

 จึงเรียนมำเพื่อเป็นหลกัฐำนในกำรออกใบอนุญำตให้แก่..........................................................ต่อไป 
 

ขอแสดงควำมนบัถือ 

 

                                                 (ลงช่ือ).................................................เจำ้ของท่ีดิน 

                                                       (.......................................................) 
 

ขำ้พเจำ้.................................................ผูข้ออนุญำตก่อสร้ำงขอรับรองวำ่เป็นลำยมือช่ือเจำ้ของท่ีดิน 
 

 

                                                 (ลงช่ือ).................................................ผูข้ออนุญำต 

                                                       (.......................................................) 
 

 

                                                 (ลงช่ือ).................................................พยำน 

                                                       (.......................................................) 

 

                                                 (ลงช่ือ).................................................พยำน 

                                                       (.......................................................) 



 

หนังสือยินยอมใหท้ำการปลูกสร้างอาคารในที่ดิน 

                       เขียนที่
................................................................ 

                                          วันที่.............เดือน..............................พ.ศ
..................... 

 

เรียนนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 

 

ข้าพเจ้า........................................................................ต้ังบ้านเรือนอยู่บ้านเลขที่.................หมู่ที่................ถนน
.................................ตรอก/ซอย................................หมู่ที่..............ตำบล/แขวง..............................อำเภอ/เขต
..........................จังหวดั............................ถือกรรมสิทธิ์ท่ีดินโฉนดที่ดิน/น.ส.3 ก / น.ส. 3 /ส.ค. 1 เลขที่
.......................................................ซ่ึงต้ังอยู่ ณ ..............................ถนน.......................ตรอก/ซอย..................... ตำบล
...........................อำเภอ....................................จังหวดั.......................................................... 

ยินยอมให้........................................................................ทำการก่อสร้างอาคารใหม่ในบริเวณที่ ของข้าพเจ้าได้ตามเนื้อที่    
กว้าง................................................เมตร ยาว..................................................................เมตร 

  

 จึงเรียนมาเพ่ือเป็นหลักฐานในการออกใบอนุญาตให้แก่.......................................................................ต่อไป 

ขอแสดงความนับถือ 

                                                 (ลงชื่อ).................................................เจ้าของท่ีดิน 

                                                       (.......................................................) 

ข้าพเจ้า...................................................ผู้ขออนุญาตก่อสร้างขอรับรองว่าเป็นลายมือชื่อเจ้าของที่ดิน 

 

 

                                                 (ลงชื่อ).................................................ผู้ขออนุญาต 

                                                       (.......................................................) 

 

                                                 (ลงชื่อ).................................................พยาน 

                                                       (.......................................................) 

 

                                                 (ลงชื่อ).................................................พยาน 

                                                       (.......................................................) 

 

 



 

คำเตือน  หนังสือรับรองการปลูกสร้างอาคารนี้ หากมีการขูด ลบขีด ฆ่า ไม่ว่ากรณีใดๆ เว้นแต่ผู้ถือกรรมสิทธิ์ท่ีดินจะ
รับรองการขีดฆ่านั้น เป็นลายลักษณ์อักษรเฉพาะแห่งไว้ 

 

หนังสือรับรอง 

ของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
 

              เขียนท่ี................................................................ 

       วนัท่ี.....................เดือน...........................พ.ศ.............................. 

โดยหนงัสือฉนบัน้ี ขำ้พเจำ้  ................................................................อำย.ุ................ปี เช้ือชำติ.............................. 

สัญชำติ...........................อยูบ่ำ้นเลขท่ี.....................หมู่ท่ี...............ถนน............................ตรอก/ซอย...................................... 

ต ำบล/............................................อ ำเภอ..........................................จงัหวดั.....................................รหสัไปรษณีย.์................. 

โทรศพัทท่ี์บำ้น .......................................ท่ีท ำงำน...........................................โทรศพัทท่ี์ท ำงำน............................................. 

ไดรั้บอนุญำตใหป้ระกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุมประเภท.............................................................................. 

สำขำ...................................................แขนง............................................. 

ตำมใบอนุญำตเลขทะเบียน..............................................................และขณะน้ีไม่ถูกเพิกถอนใบอนุญำตให้ประกอบวิชำชีพ 

 ขอรับรองว่ำ   ขำ้เจำ้เป็นผูรั้บผิดชอบตำมพระรำชบญัญติัวิชำชีพสถำปัตยกรรม พ.ศ.2508  โดยขำ้พเจำ้เป็นผู ้

ควบคุมกำรก่อสร้ำง , วำงผงั , ออกแบบ , ท ำรำยกำรก่อสร้ำง 

เป็นส่ิงปลูกสร้ำงชนิด...................................................จ ำนวน.................................เพ่ือใชเ้ป็น............................................... 

เป็นส่ิงปลูกสร้ำงชนิด...................................................จ ำนวน.................................เพื่อใชเ้ป็น............................................... 

เป็นส่ิงปลูกสร้ำงชนิด...................................................จ ำนวน.................................เพ่ือใชเ้ป็น............................................... 

ของ............................................................................................................................................................................................ 

ปลูกสร้ำงในโฉนดท่ี.........................................หมู่ท่ี.................ถนน………………..ตรอก/ซอย........................................

ต ำบล......................................อ ำเภอ......................................จงัหวดั..............................................................อำคำรผงับริเวณ 

แบบก่อสร้ำงรำยกำรค ำนวณ  ท่ีขำ้พเจำ้ไดล้งนำมรับรองไวแ้ลว้   ซ่ึงแนบมำพร้อมเร่ืองรำวอนุญำตปลูกสร้ำง 
 

เพื่อเป็นหลกัฐำนขำ้พเจำ้ไดล้งลำยมือช่ือไวเ้ป็นส ำคญั 
 
 
   (ลำยมือช่ือ)......................................................................สถำปนิก 

       ( ................................................................) 

 

   (ลำยมือช่ือ)..............................................................ผูข้ออนุญำต ปลูกสร้ำงดดัแปลง/ต่อเติม 

      ( ................................................................) 

  

   (ลำยมือช่ือ)......................................................................พยำน 

       ( ................................................................) 

 



 

   (ลำยมือช่ือ)......................................................................พยำน 

       ( ................................................................) 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

                 เขียนท่ี ..........................................   

      วนัที่...................เดือน........................พ.ศ.......................... 

 โดยหนงัสือฉบบัน้ี  ขำ้พเจำ้    อำย ุ ปี  เช้ือชำติ    

สัญชำติ  อยูบ่ำ้นเลขท่ี  หมู่ท่ี ถนน   ตรอก/ซอย   

ต ำบล  อ ำเภอ   จงัหวดั   ท่ีท ำงำน   โทรศพัทท่ี์บำ้น

   ท่ีท ำงำน   ไดรั้บอนุญำตให้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  ประเภท 

  สำขำ   แขนง   ตำมใบอนุญำตเลขทะเบียน  

 และขณะน้ีไม่ถูกเพิกถอนใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ 

 ขอรับรองว่ำ  ขำ้พเจำ้เป็นผูรั้บผิดชอบตำมพระรำชบญัญติัวิชำชีพวิศวกรรม  พ.ศ.2505  โดยขำ้พเจำ้เป็นผูค้  ำนวณ

โครงสร้ำง,  ควบคุมกำรก่อสร้ำง,  วำงผงั,  ออกแบบ,  ท ำรำยกำรก่อสร้ำง 

เป็นส่ิงปลูกสร้ำงชนิด   จ ำนวน   เพื่อใชเ้ป็น    

เป็นส่ิงปลูกสร้ำงชนิด   จ ำนวน   เพื่อใชเ้ป็น    

เป็นส่ิงปลูกสร้ำงชนิด   จ ำนวน   เพื่อใชเ้ป็น    

ของ   ปลูกสร้ำงในโฉนดท่ีดินเลขท่ี  อยูท่ี่ ถนน ตรอก/ซอย 

 ต ำบล   อ ำเภอ   จงัหวดั     

ตำมผงับริเวณ  แบบก่อสร้ำง  รำยกำรค ำนวณ  รำยกำรก่อสร้ำง  ท่ีขำ้พเจำ้ไดล้งนำมรับรองไวแ้ลว้  ซ่ึงแนบมำพร้อมเร่ืองรำว     ขอ

อนุญำตปลูกสร้ำง 

 เพื่อเป็นหลกัฐำน  ขำ้พเจำ้ไดล้งลำยมือช่ือไวเ้ป็นส ำคญั 

 

      (ลงช่ือ)    วิศวกร 

      (ลงช่ือ)    ผูข้ออนุญำตปลูกสร้ำง 

ดดัแปลง,ต่อเติม 

      (ลงช่ือ)    พยำน 

      (ลงช่ือ)    พยำน 

 

ค าเตือน 

 1.  ให้ขีดฆ่ำขอ้ควำมท่ีไม่ใชอ้อก 

 2.  ให้วิศวกรแนบภำพถ่ำยบตัรประจ ำตวัแสดงว่ำไดรั้บอนุญำตให้ประกอบวิชำชีพไปดว้ย 



 

 3.  หำกมีกำรเปล่ียนแปลงวิศวกรตำมหนงัสือรับรองฉบบัน้ี  ให้วิศวกรรีบแจง้ให้ส ำนกังำนอุตสำหกรรมจงัหวดัทรำบเป็น

ลำยลกัษณ์อกัษร 

ใบนัดตรวจผังบริเวณก่อสร้าง 

เลขท่ี............................ 

เขียนท่ีองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลมะรือโบออก 

                             วนัท่ี...................................................................... 

 

  ตำมท่ี...........................................................อำย.ุ..............ปี  อยูบ่ำ้นเลขท่ี.......................... 

หมู่ท่ี..........ถนน.........................ต ำบล.............................อ ำเภอ...........................จงัหวดั………………….. 

โทร.................................ไดย้ืน่ค ำขออนุญำตปลูกสร้ำงอำคำรตำมแบบค ำขอ  ข.1    ต่อทำงต ำบล..................

ลงวนัท่ี................................ขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร……………………………………จ ำนวน

.............................................ปลูกสร้ำงบริเวณ.....................................เขตท่ี.......................โดย.......................

เป็นเจำ้หนำ้ท่ี.............................................ไดน้ดัมำท ำกำรตรวจผงับริเวณก่อสร้ำงในวนัท่ี..............................

เวลำ............................................. 

 

     (ลงช่ือ)...........................................................ผูรั้บค ำร้อง 

                            (...........................................................) 

 

     (ลงช่ือ)...........................................................ผูข้ออนุญำต 

                            (...........................................................) 

 

     (ลงช่ือ)...........................................................เจำ้หนำ้ท่ีเขต 

                            (...........................................................) 

 

ก ำหนดติดต่อเสียค่ำธรรมเนียมและขอใบอนุญำตก่อสร้ำง หรือแบบแปลนท่ีตอ้งน ำมำแกไ้ขภำยในวนัท่ี 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

 

 

 



 

     (ลงช่ือ)........................................................... 

                (...........................................................) 

 

 

ใบรับรองผู้ขออนุญาต 

เลขท่ี...................... 

  ใบนดัท ำกำรตรวจสอบผงัเมืองก่อสร้ำง   บริเวณ................................................................ 

เขตท่ี..............ภำยในวนัท่ี.................................................................... เวลำ......................... 

 

  เม่ือท ำกำรตรวจผงับริเวณก่อสร้ำงแลว้  ภำยในวนัท่ี

............................................................... 

โปรดติดต่อเสียค่ำธรรมเนียม และขอรับใบอนุญำตก่อสร้ำง หรือแบบแปลนท่ีตอ้งน ำกลบัมำแกไ้ขไดท่ี้ฝ่ำย

แบบแผนและก่อสร้ำง กองช่ำง องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบล.............................................................. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

รายงานการตรวจสถานที่ที่ขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร 

วันที่................................................................................. 

ผังบริเวณปลูกสร้างอาคารของ...........................................................ปลูกสร้างท่ี...................................................... 

เป็นอาคาร ....................................................................จำนวน...................หลัง/คูหา เพ่ือใช้.................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนที่สังเขป 

.......................................................ผู้ชี้สถานที่ให้ตรวจเกี่ยวข้องเป็น...............................................กับผู้ขออนุญาต 

หมายเหตุ แผนที่สังเขปให้เขียนผังอาคารที่มีอยู่เดิม  ผังขออนุญาตถ้าได้ก่อสร้างไปแล้ว แสดงความกว้างยาวของอาคาร 
และระยะห่างเขตที่ดิน  และให้เขียนบริเวณที่เป็นคูน้ำ (ถ้าม)ีไว้ด้วย 

บันทึกการตรวจ  

๑. ขนาดกว้างยาวของท่ีดิน ถูกต้องตามผังบริเวณอนุญาตหรือไม่............................................................. 

และถูกต้องตามหนังสือยินยอม (ถ้ามี) หรือไม่........................................................................................... 

 

๒.ทางสาธารณะติดต่อกับที่ดินเขตกว้างเท่าใด...................................เมตร เป็นถนนชนิดใด..................... 

........................ถนนกว้างเท่าใด...........................เมตร 

 

๓.มีทางน้ำสาธารณะที่จะระบายน้ำออกจากอาคารหรือไม่.......................................................................... 

 

๔.อาคารขออนุญาต ก่อสร้างไปแล้วหรือยัง......................................ก่อสร้างไปแล้วถึงไหน………………….. 

....................................................ถกูต้องตามแบบแปลนขออนุญาตหรือไม่.............................................. 

 

(ลงชื่อ)........................................................ผู้ชีเ้ขต  (ลงชือ่)....................................................ช่างควบคุมเขต   



 

กำรต่ออำยใุบอนุญำต คร้ังท่ี ......... 

ให้ต่ออำยใุบอนุญำตฉบบัน้ีถึง 

วนัท่ี ..... เดือน .......... พ.ศ. .......... 

โดยมีเง่ือนไข ............................... 

...................................................... 
 

(ลำยมือช่ือ) .................................. 

ต ำแหน่ง ...................................... 

เจำ้พนกังำนทอ้งถ่ิน ผูอ้นุญำต 

 

กำรต่ออำยใุบอนุญำต คร้ังท่ี ......... 

ให้ต่ออำยใุบอนุญำตฉบบัน้ีถึง 

วนัท่ี ..... เดือน .......... พ.ศ. .......... 

โดยมีเง่ือนไข ............................... 

...................................................... 
 

(ลำยมือช่ือ) .................................. 

ต ำแหน่ง ...................................... 

เจำ้พนกังำนทอ้งถ่ิน ผูอ้นุญำต 

 

       (.............................................................)                 (........................................................) 

    ผู้ขออนุญาต/เจ้าของท่ีดิน/ผู้รับมอบอำนาจ 

การต่ออายุใบอนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

ค าเตือน 

 1. ถำ้ผูไ้ดรั้บอนุญำตจะบอกเลิกตวัผูค้วบคุมงำนท่ีระบุช่ือไวใ้นอนุญำต หรือควบคุมงำนจะบอกเลิก

กำรเป็น ผูค้วบคุมงำน ใหมี้หนงัสือแจง้ให้เจำ้พนกังำนทอ้งถ่ินทรำบ ทั้งน้ี ไม่เป็นกำรกระทบถึงสิทธิและ

หนำ้ท่ีทำงเพ่งระหวำ่งผูไ้ดรั้บอนุญำตกบัผูค้วบคุมงำนนั้น ในกำรบอกเลิกตวัผูค้วบคุมงำนน้ี ผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญำตตอ้งระงบักำรด ำเนินกำรตำมท่ีไดรั้บอนุญำตไวก่้อน จนกวำ่จะมีผูค้วบคุมงำนคนใหม่ และมี

หนงัสือแจง้พร้อมกบัส่งมอบหนงัสือแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคุมงำนคนใหม่ใหแ้ก่เจำ้พนกังำนทอ้งถ่ิน

แลว้ 

 2. ผูไ้ดรั้บใบอนุญำต ท่ีตอ้งจดัใหมี้พื้นท่ีหรือส่ิงท่ีสร้ำงขึ้นเพื่อใชเ้ป็นท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และ

ทำงเขำ้ออกของรถ ตำมท่ีก ำหนดไวใ้นใบอนุยำตฉบบัน้ี ตอ้งแสดงท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทำงเขำ้ออกของ

รถไวใ้หป้รำกฏตำมแผนผงับริเวณท่ีรับใบอนุญำต กำรดดัแปลงหรือใชท่ี้จอดรถ ท่ีกลบัรถ และทำงเขำ้ออก

ของรถเพื่อกำรอ่ืน นั้นตอ้งไดรั้บใบอนุญำตจำกเจำ้พนกังำนทอ้งถ่ิน 

 3. ผูไ้ดรั้บใบอนุญำตก่อสร้ำง ดดัแปลง หรือเคล่ือนยำ้ยอำคำรประเภทควบคุมกำรใช ้เม่ือไดท้ ำกำร

ตำมท่ีไดรั้บใบอนุญำตเสร็จแลว้ ตอ้งไดรั้บใบรับรองจำกเจำ้พนกังำนทอ้งถ่ิน ตำมมำตรำ 32 ก่อนจึงจะใช้

อำคำรนั้นได ้

กำรต่ออำยใุบอนุญำต คร้ังท่ี ......... 

ให้ต่ออำยใุบอนุญำตฉบบัน้ีถึง 

วนัท่ี ..... เดือน .......... พ.ศ. .......... 

โดยมีเง่ือนไข ............................... 

...................................................... 
 

(ลำยมือช่ือ) .................................. 

ต ำแหน่ง ...................................... 

เจำ้พนกังำนทอ้งถ่ิน ผูอ้นุญำต 

 



 

 4. ใบอนุญำตฉบบัน้ี ใหใ้ชไ้ดต้ำมระยะเวลำท่ีก ำหนดในใบอนุญำต ถำ้ประสงคจ์ะขอต่อใบอนุญำต

จะตอ้งยืน่ค  ำขอก่อนใบอนุญำตส้ินอำยุ 


