
 

 
 คู่มือการปฏิบัติงาน 

 
 

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารสว่นตำบลมะรือโบออก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 การลงทะเบียนและการยื่นขอรบัเบี้ยยังชพีผู้สูงอายุ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลมะรอืโบออก  
                     อำเภอเจาะไอรอ้ง    จังหวัดนราธิวาส 

                    โทรศพัท์ 073-530930 โทรสาร 073 -530931 
 



 

 

     
 

คำนำ 

 องค์การบริหารส่วนตำบลมะรือโบออก โดยกองสวัสดิการสังคม มีบทบาทหน้าที่ในการจัด
สวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคม ในเขต องค์การบริหารส่วนตำบล  มะรือโบออก และ
ส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการดำเนินการรับลงทะเบียน
ผู้สูงอายุเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนคนพิการเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการ และ
รับคำร้องผุ้ป่วยเอดส์เพื่อรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯให้กับบุคคล
ดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเรื่องการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการ
ยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์
การจ่ายเงินเบี ้ยยังชีพผู ้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น พ.ศ.2552 และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2553  
 ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้อง มีแนวทางในการ
ปฏิบัติงานที่ชัดเจน ซึ่งนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็วและถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว 
องค์การบริการส่วนตำบลมะรือโบออก จึงได้จัดทำคู่มือการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ และการลงทะเบียนและยื่นคำ
ขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์  
 องค์การบริหารส่วนตำบลมะรือโบออก หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำ
ให้ ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถู กต้องถึงสิทธิพึงได้รับ รวมทั้งทราบ
แนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจัดทำให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชน
ที่มาขอรับบริการต่อไป 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

     
 

งานให้บริการ : รับคำขอลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ : กองสวัสดกิารสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลมะรือโบออก 
ผู้รับผิดชอบ : นางสาวนูร์ญีฮัน  ราฮิมมูลา  ตำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ : กองสวัสดิการสังคม องคก์ารบริหารส่วนตำบลมะรือโบออก    
ถนนปิเหล็ง-มะรือโบออก หมู่ที่ 6 ตำบลมะรือโบออก อำเภอเจาะไอร้อง จังหวัดนราธิวาส     
โทรศัพท์ 073-530930 โทรสาร 073-530931 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
        ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

 

ขั้นตอนการขอข้ึนทะเบียนเพื่อขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 

 บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานราชการ
ที่มีรูปถ่าย 

 ทะเบียนบ้าน 
 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขบัญชี) 

สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินผู้สูงอายุผ่านธนาคาร  
 
หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง 

อาจมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ 
โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อ ที่ อบต.มะรือโบออก พร้อมบัตร
ประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 

 



 

 

     
 

ขั้นตอนการย่ืนคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

ให้มาขอขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเบีย้ยังชีพผู้สูงอาย ุ
ณ กองสวัสดิการสังคม 

องค์การบริหารส่วนตำบลมะรือโบออก  
 
 
    ตรวจสอบคุณสมบัติของผูสู้งอาย ุ

1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมลิำเนาอยู่ในเขตตำบลมะรือโบออกตามทะเบียนบา้น หรือผู้ที่ยา้ยทะเบียนบ้าน 
     มาใหม่ก่อนสิ้นเดือน พฤศจิกายนของทุกปี 
3. อายุครบ 60 ปีบริบรูณ์ หรือ จะมอีายุครบ60ปีในปีงบประมาณถัดไป 
4. ไม่เป็นผู้ที่ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือเทศบาล อบต.  

ได้แกผูร้ับเงินบำนาญ เบี้ยหวดั บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใด ในลักษณะเดียวกัน ผูสู้งอายุท่ีอยู่ในสถาน 
สงเคราะห์ของรัฐ หรือ อปท.ผู้ที่ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายไดป้ระจำ หรือผลประโยชน์ ตอบแทน 
อย่างอื่นที่รัฐหรือ เทศบาล อบต.จดัให้ประจำ ยกเว้นผู้พิการและผู้ปว่ยเอดส์ ตามระเบียบ 

 
    

ขาดคุณสมบตั ิ    คุณสมบัติครบ 
 

จัดเตรียมเอกสารประกอบการยื่นคำขอขึ้นทะเบียนผูสู้งอาย ุ
1. บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานรัฐที่มีรปูถ่าย 
2. ทะเบียนบ้าน  
3. บัญชีเงินฝากธนาคาร (กรณีขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร) 
4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีให้บคุคลอื่นมายื่นคำขอขึ้นทะเบียนแทน) พร้อมแสดงบัตรประชาชน 

ของผู้รับมอบอำนาจ   
 
  
           ไม่ครบ                   ครบ 
 

   
 แจ้งผู้ลงทะเบียนดำเนินการ           ลงระบบสารสนเทศฯ 
 

       
 

        รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
    ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

                             อบต.ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์ฯ                              รับเงินสด หรือ โอนเงินเข้าบัญชี                                        
 
 

 



 

 

     
 

(ตัวอย่าง) 
แนวทางการรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 

หมายเหต ุ: * กรณยี้ายมาจาก อปท.อื่น 
     จะได้รับเบ้ียยังชีพ เดือนตุลาคม 2565 (ปีงบประมาณ 2566) 
   **หากเกิดวันที่ 2 กันยายน 2505 เป็นต้นไป 
      ให้มาลงทะเบียน 2 ช่วงเวลา คือ 

- ช่วงเวลา ที่ 1  คือ เดอืน ตุลาคมถึงพฤศจิกายน 2564 
- ช่วงเวลา ที่ 2  คือ เดอืน มกราคม ถึง กันยายน 2565 

 
 
 
 

ตารางการคำนวน จะได้รับเบี้ย เดือน 

เกิดก่อน วันที่ 2 กันยายน 2505 ถึง 1 ตุลาคม 2505 ตุลาคม 2565 
เกิดก่อน วันที่ 2 ตุลาคม 2505 ถึง 1 พฤศจิกายน2505 พฤศจิกายน 2565 
เกิดก่อน วันที่ 2 พฤศจิกายน 2505 ถึง 1 ธันวาคม 2505 ธันวาคม 2565 
เกิดก่อน วันที่ 2 ธันวาคม 2505 ถึง 1 มกราคม 2506 มกราคม 2506 
เกิดก่อน วันที่ 2 มกราคม 2506 ถึง 1 กุมภาพันธ์ 2506 กุมภาพันธ์ 2566 
เกิดก่อน วันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2506 ถึง 1 มีนาคม 2506 มีนาคม 2566 
เกิดก่อน วันที่ 2 มีนาคม 2506 ถึง  1  เมษายน 2506  เมษายน 2566 
เกิดก่อน วันที่ 2 เมษายน 2506 ถึง 1 พฤษภาคม 2506 พฤษภาคม 2566 
เกิดก่อน วันที่ 2 พฤษภาคม 2506 ถึง 1 มิถุนายน 2506 มิถุนายน 2566 
เกิดก่อน วันที่ 2 มิถุนายน 2506 ถึง 1 กรกฎาคม 2506 กรกฎาคม 2566 
เกิดก่อน วันที่ 2 กรกฎาคม 2506 ถึง 1 สิงหาคม 2506 สิงหาคม 2566 
เกิดก่อน วันที่ 2 สิงหาคม 2506 ถึง 1 กันยายน 2506 กันยายน 2566 
เกิด วันที่ 2 กันยายน 2506 ถึง 1 ตุลาคม 2506 ปีงบประมาณ 2567        

ให้มาลงทะเบียน        
ภายในปีงบประมาณ 2566 

ขอรับแบบค ำขอขึน้ทะเบียนผู้สูงอำยุ และย่ืนเอกสำร 
ได้ที่กองสวสัดิกำรสังคม อบต.มะรือโบออก 

อ ำเภอเจำะไอร้อง   จังหวดันรำธิวำส 



 

 

     
 

การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
สำหรับผู้สูงอายุ 

 
จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับ ในการจ่ายเบี้ยยังชีพให้แก่

ผู้สูงอายุ คิดใน อตัราเบ้ียยังชีพแบบข้ันบันได 
แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ 

หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแต่อายุ 60 ปี 
โดยคำนวณตามปีงบประมาณ 

มิใช่มีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มของอายุระหว่างปี 
 

ตารางคำนวณเงนิเบี้ยยงัชีพรายเดือน 
สำหรับผูสู้งอาย ุ
(แบบขั้นบันได) 

 
ข้ัน ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่ 1 60- 69 ป ี 600 
ขั้นที ่2 70 – 79 ปี 700 
ขั้นที ่3 80 – 89 ปี 800 
ขั้นที ่4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

 
 

 



 

 

     
 

เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานรับคำขอลงทะเบียน 
 

1. นายวีรพงศ์  ระยะไมตรี  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองสวสัดิการสังคม 
2. นางสาวเจ๊ะมยูี  เจ๊ะอาแว ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ 
3. นางสาวนรู์ญีฮัน  ราฮิมมูลา ตำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 

มีหน้าที ่
1. ประชาสัมพันธ์ ให้คำแนะนำและรับคำขอลงทะเบียนผู้สูงอายุ เพื่อขอรับเงินเบี้ยยัง

ชีพผู้สูงอายุ 
2. ตรวจสอบคุณสมบัติเบื ้องต้น และหลักฐานการลงทะเบียนขอรับเงินเบี ้ยยังชีพ

ผู้สูงอายุ 
3. เสนอความเห็นเบ้ืองต้นต่อคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

คำชี้แจง 
 
ผู้สูงอายุ ที่มีสทิธริับเบี้ยยังชีพอยูแ่ล้วใน 

พื้นที่อื่น ภายหลังได้ย้ายทะเบยีนบ้านเข้ามาอยู่ใน                  
พื้นที่ตำบลมะรือโบออก ให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพื่อ 
ขอรับเบี้ยยังชีพตอ่ อบต.มะรือโบออก แต่สิทธิการ
รับเงินยังคงอยู่ที่ อบต.เดิมจนสิ้นปีงบประมาณ 

 

 
 
 

 


