
 

 

 

 

 

 
คู่มือการขอรบับริการการสนับสนุนน้ำอปุโภค – บริโภค 

เพื่อบรรเทาความเดือดร้อน 

องค์การบริหารส่วนตำบลมะรือโบออก 
 

 

 

 

 
จัดทำโดย 

องค์การบริหารส่วนตำบลมะรือโบออก 
 



งานที่ให้บริการ : คู่มือการขอรับบริการการสนับสนุนน้ำอุปโภค – บริโภค เพื่อบรรเทาความเดือดร้อน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานป้องกันสาธารณภัย สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลมะรือโบออก 
ผู้รับผิดชอบ : นายยุทธพิชัย หะแว ตำแหน่ง พนักงานขับรถดับเพลิง 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ : สำนักปลัด อบต.มะรือโบออก ถนนปิเหล็ง - หมู่ที่ 6 
ตำบลมะรือโบออก อำเภอเจาะไอร้อง จังหวัดนราธิวาส โทรศัพท์ 073-530930 โทรสาร 073-530931 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

---------------------------------------- 
 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

 การสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค เป็นการดำเนินการให้ความช่วยเหลือประชาชนที่ขาดแคลนน้ำ ที่มี
สาเหตุมาจากภัยแล้ง ซึ่งการดำเนินการให้ความความช่วยเหลือมีเงื่อนไขดังนี้ 

1. ผู้ทีย่ืน่คำขอสนับสนุนน้ำอุปโภค บริโภคต้องอยูใ่นเขตให้บริการ (ขณะเกิดภัยแล้ง) 
2. ผู้ทีย่ื่นคำขอสนับสนุนน้ำในการจัดงานต่าง ๆ เช่น งานมงคลสมรส งานตาดีกา งานมัสยิด  งาน
บำเพ็ญกุศลต่าง ๆ ต้องอยูใ่นเขตให้บริการ (ขณะเกิดภัยแล้ง) 
3. หน่วยงานอ่ืนๆ ในเขตให้บริการ ที่มีการร้องขอ 

ขัน้ตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 
 

                ขั้นตอน                                                           ผูด้ำเนินการ 

1. ยื่นคำร้องขอ (แบบฟอร์มคำร้องได้ที่สำนักปลัด                               งานธุรการสำนักปลัด อบต. 
        หรือดาวโหลดแบบฟอร์มได้ที่ไฟล์แนบ 

 (ระยะเวลา 5 นาที) 
2. เจ้าหน้าที่พิจารณาคำขอเสนอผู้บังคบบัญชาพิจารณาสั่งการ         งานธุรการสำนักปลัด อบต. 
 (ระยะเวลา 20 นาที) 

3. . แจ้งผู้ย่ืนคำร้องทราบผล         นายยุทธพิชัย หะแว  
           (ระยะเวลา 10 นาที)                                             งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อบต. 

4. ดำเนินการสนับสนุนน้ำอุปโภค บริโภค                                             นายยุทธพิชัย หะแว 

          (ระยะเวลา 3 ชั่วโมง )                                          งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อบต.                                                                        

5. รายงานผู้บริหารทราบ            งานธุรการสำนักปลัด อบต. 
       (ระยะเวลาภายใน 1 วัน)                                                 
 



   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

ด้านการสนับสนุนน้ำอปุโภค - บริโภค 

รับแจ้ง/หนังสือ 

(5 นาที) 

เสนอ หัวหน้าสำนักปลัด อบต. 
(5 นาที) 

เสนอปลัด อบต.  
(5 นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา  
(10 นาที) 

ดำเนินการ  
(180 นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ  

รายงานผลการ 

ปฏิบัติ (ภายใน 1 วัน) 



แบบคำขอความอนุเคราะห์น้ำอุปโภค/บริโภค 
องค์การบริหารส่วนตำบลมะรอืโบออก 

 
            เขียนที่................................................... 
        .............................................................. 
                วันที่..............เดือน.....................................พ.ศ................ 
 
เรื่อง ขอความอนุเคราะห์น้ำ            อุปโภค          บริโภค          เพื่อการพาณิชย์          เพื่อส่วนรวม 
 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลมะรือโบออก 
 
  ข้าพเจ้า...............................................................อายุ............ปี อยู่บ้านเลขที่........................... 
หมู่ที่...............บ้าน...................................ตำบล................................อำเภอ......................................................
จังหวัด............................ตำแหน่ง..............................................มีความประสงค์ขอความอนุเคราะห์น้ำเพื่อ
......................................................................................................................................................................... 
ในวันที่............................................................................................................................................................ 
จำนวน              2,500  ลิตร                6,000  ลิตร           7,500  ลิตร             10,000  ลิตร 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดให้ความอนุเคราะห์ 
 
       (ลงช่ือ)......................................................ผู้ขอน้ำ 
               (......................................................) 
 
ความเห็นปลัด อบต................................................................................. 
 
 
       (ลงช่ือ)....................................................... 
                      (นางวิไล   สุวรรณธนู) 
         ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลมะรือโบออก 
คำสั่ง              อนุมัติ              ไม่อนุมัติ 
 
       (ลงช่ือ)....................................................... 
                (นายวันซูลกัรนัย  หะยีมะปีเยาะ) 
         นายกองค์การบริหารส่วนตำบลมะรือโบออก 


